
Муниципальное бюдже-тное rIреждение дополнительного образования
Нукутский детско-юношеский цеЕтр

прикАз
2025 г. Jф 5-,

Об организации режима обеспечения
безопасности помещений,
в которых ведется обработка
персонzшьных данных

В целях исключения неконтролируемого пребывания в помещениях МБУ ДО
Нукутский ,ЩЮI_{ лиц, не имеющих доступа к персональным дЕlнным, а также во
исполнеЕИе Федераrrьного закона ]ф152-ФЗ от 27 июJIя 2006 г. кО персонаJIьных данньtх)
и прочих нормативньD( докуI!{ентов по запIите информации,

ПРИКАЗЫВАЮ:

l. Утвердить прилагаемый Перечень помещений, в которьп ведется обработка
персонirлЬньD( данньD( в МБУ !О Нукугский ЩЮL{ (да;lее - Перечень) (Приложение l к
настоящему Приказу).

2. УтвердитЬ прилагаемые Правила доступа работников в помещения, в KoTopbD(
ведется обработка персональньD( дtlнньD( в МБУ .ЩО Нукутский ,ЩЮIf (далее - Правила)
(Приложенuе 2 к Еастоящему Приказу).

з. Определить гршrицей контроJIируемой зоны ограждающие констр}кции
помещений, указанньгх в Перечне.

4. Возложить персональную ответственность за обеспечение режима
безопасности в затцищаемьIх помещениях на руководитеJuI.

5. ответственному за организацию обработки персональных данньгх в мБу до
нукутский дюц ознакомить работников, которым в связи со служебными обязанностями
необходиМ доступ в помещения, в KoTopbD( ведется обработка персоншIьньIх данных, с
прилагаемыми Перечнем и Правилами.

6,к оJIнением настоящего Приказа оставляю за собой.

"r} А.Г. Арефьева
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Припожевие Nэ l
к прцк?зу МБУ ДО Нукутский,ЩОЩ
от d/> ф 2025 г.Ns _J-

пЕрЕчЕнь
помещенпй, в которых ведется обработка персонаJIьных данньж

в мБу
f '], . :.Аф. .itцýтФлqфýЁlля,,

пом€щения
Щоп,ущонrrые доJDЕноsш{ыо

JIица

l Кабшlет Щиректора
66940 1, Иркугскм область,,

Нукугский район, п.
Новонукyтский. ул. Леншrа З2

Заrчrеститель директора по УВР,
педапог 0рганизатор, гл.авlшй

бухrатпеп.



Приложение 2

к приказу МБУ ДО Нукутский,ЩЮL\
oT,t.4.l> c"j) 20205 г. }1,9 J_

прАвилА
доступа работнцков в помещения,

в которых ведется обработка персональных данных
в МБУ .ЩО Нукугский,,ЩЮtl

1. Термины и определения
1.1. КонтролируемшI зона 

- 
просlраIIство (территория, здание, часть зд€lния,

помещение), в котором исключено неконтролируемое пребывание посторонних лиц, а
также трitнспортньD(, технических и иньD( материальньD( средств.

1.2. Обработка персонаJIьньIх данных любое действие (операция) или
соВокУпность деЙствиЙ (операциЙ), совершаемых с использованием средств
автоматизации или без использования таких средств с персональными данными, включаJI
сбор, запись> систематизацию, накопление, хрzlнение, уточнение (обновление, изменение),
иЗвлечение, использование, передачу фаспространение, предоставление, доступ),
обезличивание, блокирование, удапение, уничтожение персонапьньD( даЕных.

1.3. ПерсоншIьные данные любая информация, относящаяся к прямо или
косвенно определенному или опредеJu{емому физическому лицу (субъекту персональных
даrrных).

2. Общпе положения
2.|, Настоящие Правила доступа работников в помещения, в которых ведется

обработка персональных данньD( в МБУ ДО Нукугский ДЮЦ (да_пее Правила)

УСТанаВлиВают единые требования к доступу работников в помещения, в которых ведется
обработка персональньD( данных (даrrее - ПДн).

2,2. Настоящие Правила разработаны в соответствии с нормативными прaвовыми
tжтаI\,lи РоссиЙскоЙ Федерачии в обласlц f?rтIиты ПrЩн, методическими и руководящими
ДОкУМентаIчrи уполItомоченньIх федеральньD( оргаЕов испопнительноЙ власти.

2.З. Правила обязательны для исполнения всеми работниками, которые )п{аствуют
в обработке П,Щн.

2,4, Нарушение Правил влечёт материальнlпо, дисциплинарную, гражданскую,
административную и уголовЕую ответственность в соответствии с нормаN,rи

действующего законодательства Российской Федерации.
2.5. В здании, расположенном по адресу: 669401, Иркутская область, Нукутский

раЙон, п. Новонукутский, ул. Ленина .З2. установлен пропускной режим, проход

работников и посетителей в здание по рабо.пrм дням в рабочее время (с 8.00 до 19.00)
осуществJIяется на вахте с обязательной регистрацией в журнале r{ета посетителей.

3. Организация доступа в помещения
3.1. Право на бесконтрольный доступ в помещения, в которых ведется обработка

ПrЩн (дшrее - Помещения), имеют только работники, которым в связи со служебными
обязанноотями предоставлен доступ к ПЩн (даrrее - Уполномоченные работники).

З.2. Нахождение в Помещениях лиц, не имеющих права доступа к П.Щн, возможно
ТОЛЬКО В сопровождении (в присугствии в соответствующем Помещении)
Уполномоченного работника.
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3.З. УбОРКа ПомеЩений должна производиться в присутствии Уполномоченного
работника, с соблюдением мер, исключающих доступ посторонних лиц к защищаемым
pecypcaN,r. При этоМ экранЫ монитороВ должнЫ быть выклпочены (либо осуществлена
временнiш блокировка экранов/учетньгх записей пользователей автоматизированньIх
рабочих мест), докр{енты) нtIходящиеся в печатающих устройств€lх, и )лтенные носители
информации должны бьггь убраны.

з.4. !оступ в Помещения разрешается только по рабочим дням в рабочее время (с
8:00 до 18:00).

3.5. ,Щоступ в Помещения в нерабочее время возможен только по письменIrой
заJIвке Уполномоченного работника, согласованной с его непосредственным
руководиТелем и/или имеющей разрешающую резолюцию Щиректора мБУ ЩО Нукутский
ДЮЦ (да-тlее - Учреждение).

з.6. Первый пришедший на работу Уполномоченный работник, рабочее место
которого расположено в помещении, в котором осуществляется обработка Пдн в
Учреждении пол}чает на посту охраны кJIюч от этого помещения и расписывается в

размещонном на посту охрilны листе (журнале) - с уке}анием времени полr{ения ключа.
з,7. В слуrае, если в течение рабочего дня Помещение, в котором осуществляется

обработка П.Щн В УчреждеНии, покидают все Уполномоченные работники (в том числе во
времЯ перерыва дJU{ отдьIХа и приема пищи, в связи с убытием в служебные поездки и
т.п.), входнаrI дверь этого помещения должна бьrгь закрыта на кJIюч.

з.8. Последний работник, покидающий (в том числе в течение рабочего дня и по
его заверШении) помещенИе, в котором осуществJIяется обработка П!н в Учреждении,
обязан:

проверить закрытие на запоры окон;
проверить откJIючение от электросети всех видов электрооборудования и
эпектроприборов, не требующих по условиям эксплуатации постоянного
ПОДКЛЮчения к электросети, отсlrгствие признаков загорания (запах гари,
задымление и т.п.);

выкJIючить освещение в Помещении;
зfiкрыть помещение на кJIюч.

з.9. В слуrае возникноВения неШтатноЙ ситуациИ (пожар, затопление, сбой в

работе или вьгхОд из стрОя инженерныХ систем, совершенИе незаконных действий)
работники коммунальньD( и аварийно-технических служб имеют право
незаN4едлИтельного, беспрепятственного доступа в Помещения, в которых ведется
обработка Пдн, в любое время суток, без какого-либо предварительЕого уведомления с
целью предотвраrцения или ликвидации нештатной ситуации, или последствий нештатной
ситуации. По резулЬтатаI,1 предотвраlцения или ликвидации нештатной ситуачии, или
последствий нештатной ситуации остЕtвляется Акт вскрытия помещения при
чрезвьтчайньгх ситуациях.

4. Ограничение доступа в помещения
4.|. В цеJIях соблюдения требоваrrий к ограничению доступа в Помещения

обеспечивается:

использование Помещений строго по назначению;





лист ознАкомлЕниrI
с приказом МБУ ЩО Нукугский ЩЮt{ от <,6{> *ё. 2025 г. М 5-

кОб организации режима обеспечения безопасности помещеЕий, в которьтх ведется

обработка персональньD( данньDо)
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